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… Nom de l’affaire (n° affaire)
CFC … : … 
Dossier d’appel d’offres
	  
	
	APPEL D’OFFRES - Procédure sur invitation OU Procédure ouverte

	
	
	

	
	
	… (Nom de l’affaire)
N° de projet (réf. Abacus) : …



ENVELOPPE 1 - Offre qualitative




	N° d'affaire :
	

	CFC :
	

	Marché :
	



Entreprise soumissionnaire (raison sociale et adresse complète) : 	
	
	
Prénom et nom de la personne responsable de l'offre : 	
Téléphone : 	
Téléfax : 	
E-mail : 	
TVA n° : 	


Total de l’offre nette (TTC)	CHF			Comment by Beuret Mathieu: Si méthode à 2 enveloppes, à supprimer de la page de garde de l’enveloppe 1

			
Lieu et date : 
Timbre et signature du soumissionnaire :

	
	Organisateur de la procédure :
	Maître de l’ouvrage :

	
	Ville de Lausanne
Direction du logement, de l’environnement et de l’architecture
Service d’architecture et du logement
Rue du Port-Franc 18
Case postale 5354
CH-1001 Lausanne
	Ville de Lausanne
… (direction)
… (service)
… (adresse)
CH-… Lausanne
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[bookmark: _Toc40270136][bookmark: _Toc213748740]Récapitulatif des documents à remplir et/ou à signer par le soumissionnaire	Comment by arch0112: A compléter/modifier en fonction de l’appel d’offres
[bookmark: CaseACocher14]|_|	Page de garde
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[bookmark: _Toc213748741]Récapitulatif des documents remis en annexe	Comment by Cagliesi David: A compléter/modifier en fonction de la documentation annexée
|_|	…
|_|	…
|_|	…



[bookmark: _Toc213748742]Informations générales
[bookmark: _Toc213748743]Pouvoir adjudicateur, maître de l’ouvrage et organisateur de la procédure
COMMUNE DE LAUSANNE
-	Représentée en tant que pouvoir adjudicateur par :
Direction du logement, de l’environnement et de l’architecture
Service d'architecture et du logement
Rue du Port-Franc 18
Case postale 5354
CH-1001 Lausanne
-	Représentée en tant que maître de l'ouvrage par :
Direction …
Service …
[bookmark: _Toc213748744]Présentation de l’affaire
…
[bookmark: _Toc213748745]Type de procédure
Cet appel d’offres en procédure ouverte OU sur invitation vise à …
L'adjudication se fera dans la limite et sous réserve de l’octroi des crédits à accorder par le Conseil communal.
[bookmark: _Toc213748746]Objet du mandat
…
Le maître de l’ouvrage se réserve le droit de demander de compléter, en tout temps, l’équipe de l’adjudicataire avec des spécialistes choisis par ses soins et agréés par l’auteur du projet, dans le cas où il estime que l’adjudicataire ne dispose pas ou plus de la capacité et/ou des compétences techniques et/ou organisationnelles nécessaires en matière de préparation d’exécution et de suivi du chantier, ou que celles-ci s’avèrent insuffisantes, ou encore dans le but de garantir un développement du projet dans le sens des objectifs visés, de la qualité, des délais et des coûts.
En outre, le maître de l’ouvrage se réserve le droit de révoquer tout ou partie de la décision d’adjudication lorsque l’une des conditions suivantes est remplie :
· si le lauréat ne dispose pas ou plus de la capacité suffisante sur les plans financiers et/ou économiques pour l’exécution de l’ouvrage ;
· si les crédits nécessaires à la réalisation du projet ne sont pas octroyés par les autorités compétentes ;
· si les autorisations nécessaires à la réalisation du projet ne sont pas octroyées par les autorités compétentes.
[bookmark: _Toc8309415][bookmark: _Toc213748747]Méthode d’évaluation des offres	Comment by arch0112: Chapitre à supprimer lors d’une procédure classique
Les offres seront évaluées selon la méthode à deux enveloppes préconisée par le règlement SIA 144 (voir chapitre 2.3). Dans un premier temps, l’offre qualitative (enveloppe 1) de chaque soumissionnaire sera évaluée sur la base des critères présentés au chapitre 6 (organisation, qualité d’intervention, références). L’offre d’honoraires (enveloppe 2) sera ouverte dans un deuxième temps.
[bookmark: _Toc213748748]Calendrier

	-
	Lancement de l’appel d’offres :
	

	-
	Visite des lieux :
	

	-
	Questions :
	

	-
	Retour des offres :
	

	-
	Adjudication :
	

	-
	Phase étude :
	

	-
	Phase réalisation :
	


[bookmark: _Toc8309418][bookmark: _Toc213748749]Visite des lieux	Comment by ARCH0108: Chapitre à supprimer si aucune visite n’est prévue
Une visite du … (objet) aura lieu le … (date et heure) uniquement pour permettre aux soumissionnaires de mieux comprendre les travaux à réaliser décrits dans la série de prix. Il ne sera répondu à aucune question sur place.
OU
Le site est librement accessible, par conséquent aucune visite ne sera organisée.
[bookmark: _Toc213748750]Bases légales
La présente procédure est soumise à :
-	L'accord GATT/OMC révisé du 30.03.2012 sur les marchés publics (AMP) ;	Comment by Beuret Mathieu: À supprimer si les seuils ne sont pas dépassés
-	L'accord bilatéral entre la Suisse et la Communauté européenne sur certains aspects relatifs aux marchés publics, entré en vigueur le 1er juin 2002 ;
-	L'accord intercantonal sur les marchés publics du 15.11.2019 (AIMP) ;
-	La loi cantonale vaudoise du 14.06.2022 sur les marchés publics (LMP-VD) ;
-	Le règlement cantonal vaudois du 29.06.2022 sur les marchés publics (RLMP-VD).



[bookmark: _Toc213748751]Questions / réponses
Les questions éventuelles pourront être formulées jusqu'au … à … h … au plus tard.
Dans toute la mesure du possible, il y sera répondu dans les 10 jours.
Les questions et les réponses seront listées et adressées à tous les soumissionnaires.	Comment by Cagliesi David: Pour une procédure sur invitation
L’adjudicateur répondra uniquement aux questions posées par écrit à l’adresse postale indiquée sous le point 3.1 ou par email à ...@lausanne.ch.
OU
Les questions et les réponses seront listées et publiées sur la plateforme www.simap.ch.	Comment by Cagliesi David: Pour une procédure ouverte
L’adjudicateur répondra uniquement aux questions posées directement sur la plateforme www.simap.ch.
Aucune question ne sera traitée par téléphone.



[bookmark: _Toc213748752]Conditions de participation
[bookmark: _Toc523405832][bookmark: _Toc213748753]Ouverture du marché
Cette mise en concurrence est ouverte aux architectes établi·e·s en Suisse ou dans un Etat signataire de l’Accord GATT/OMC révisé du 30.03.2012 sur les marchés publics, pour autant qu'ils·elles répondent aux deux conditions cumulatives suivantes :	Comment by Beuret Mathieu: Pour les appels d’offres architectes
1)
-	être titulaire d'un diplôme d'architecture délivré soit par l'une des Ecoles Polytechniques Fédérales suisses (EPF), soit par l'Institut d'Architecture de l'Université de Genève (EAUG ou IAUG) ou par l'Accademia di Architettura di Mendrisio, soit par l'une des Hautes Ecoles Spécialisées suisses (HES ou ETS) ou d'un diplôme jugé équivalent* ;
2)
-	être inscrit·e au Registre suisse des architectes, REG, au niveau A ou B (le niveau C étant exclu)[footnoteRef:1] ; [1:  Ou remplir une des conditions alternatives prévues à l’art. 5e de la loi sur la profession d’architecte (LPrA).] 

*	Lors de l'inscription, les concurrents en possession d'un diplôme étranger doivent fournir la preuve de son équivalence. Cette dernière peut être demandée à la Fondation des Registres suisses des professionnels de l’ingénierie, de l’architecture et de l’environnement - REG, Hirschengraben 10, 3011 Berne, tél. +41 31 382 00 32, www.reg.ch.
Dans le canton de Vaud, seuls les architectes remplissant les conditions énoncées ci-dessus, sont autorisé·e·s à établir et signer les plans de constructions (art. 5d et 5e de la loi sur la profession d’architecte (LPrA) du 13.12.1966, mise à jour le 01.10.21).
OU
Cette mise en concurrence est ouverte aux architectes et ingénieurs établi·e·s en Suisse ou dans un Etat signataire de l’Accord GATT/OMC révisé du 30.03.2012 sur les marchés publics, pour autant qu'ils·elles répondent aux conditions cumulatives suivantes :	Comment by Beuret Mathieu: Pour les appels d’offres architectes + ingénieurs
Pour les architectes :
1)
-	être titulaire d'un diplôme d'architecture délivré soit par l'une des Ecoles Polytechniques Fédérales suisses (EPF), soit par l'Institut d'Architecture de l'Université de Genève (EAUG ou IAUG) ou par l'Accademia di Architettura di Mendrisio, soit par l'une des Hautes Ecoles Spécialisées suisses (HES ou ETS) ou d'un diplôme jugé équivalent* ;
2)
-	être inscrit·e au Registre suisse des architectes, REG, au niveau A ou B (le niveau C étant exclu)[footnoteRef:2]1 ; [2: ] 

*	Lors de l'inscription, les concurrents en possession d'un diplôme étranger doivent fournir la preuve de son équivalence. Cette dernière peut être demandée à la Fondation des Registres suisses des professionnels de l’ingénierie, de l’architecture et de l’environnement - REG, Hirschengraben 10, 3011 Berne, tél. +41 31 382 00 32, www.reg.ch.
Dans le canton de Vaud, seuls les architectes remplissant les conditions énoncées ci-dessus, sont autorisé·e·s à établir et signer les plans de constructions (art. 5d et 5e de la loi sur la profession d’architecte (LPrA) du 13.12.1966).
Pour les ingénieurs :	Comment by Beuret Mathieu [2]: Texte éventuellement à adapter selon type d’ingénieur/mandataire recherché
-	être titulaire d'un diplôme d’ingénieur délivré soit par l'une des Ecoles Polytechniques Fédérales suisses (EPF), soit par l'une des Hautes Ecoles Spécialisées suisses (HES ou ETS) ou d'un diplôme étranger jugé équivalent*.
*	Lors de l'inscription, les concurrents en possession d'un diplôme étranger doivent fournir la preuve de son équivalence. Cette dernière peut être demandée à la Fondation des registres suisses des ingénieurs, des architectes et des techniciens (REG), Hirschengraben 10, 3011 Berne, tél. +41 31 382 00 32, www.reg.ch.
Les bureaux portant la même raison sociale, même issus de cantons, régions ou pays différents, ne peuvent déposer qu'une seule offre. Les bureaux ne portant pas la même raison sociale mais faisant partie d'une même holding peuvent déposer chacun une offre sous réserve que ces bureaux soient inscrits distinctivement au registre du commerce et que la participation de la maison-mère dans ces bureaux ne dépasse pas 20 %.
Ces conditions de participation doivent être remplies au moment du dépôt de l’offre et jusqu'à la fin de la procédure. Une copie du diplôme et d'un justificatif témoignant de l'inscription au REG sont à joindre avec l’offre.
Dans le cas d’association de bureaux d’architectes, tous les membres du groupe doivent remplir les conditions de participation. A minima, un des bureaux membres du groupement doit remplir la condition n°2 énoncée ci-dessus.



[bookmark: _Toc523405833][bookmark: _Toc213748754]Délai et adresse pour la remise des offres
Le présent dossier d'appel d'offres dûment rempli doit parvenir au plus tard le :
… à 16h30
Pour les courriers :
à l'adresse suivante :
Commune de Lausanne
Service d'architecture et du logement
MP - Projet … - CFC … - Offre qualitative et technique - ne pas ouvrir	Comment by Beuret Mathieu: Si 2 enveloppes à dupliquer avec mention : MP - Projet … - CFC … - Offre d’honoraires  - ne pas ouvrir
Rue du Port-Franc 18 – Case postale 5354
CH-1001 Lausanne

Pour les colis :
à l'adresse suivante :
Commune de Lausanne
Service d'architecture et du logement
MP - Projet … - CFC … - Offre qualitative et technique - ne pas ouvrir	Comment by Beuret Mathieu: Si 2 enveloppes à dupliquer avec mention : MP - Projet … - CFC … - Offre d’honoraires  - ne pas ouvrir
Rue du Port-Franc 18
CH-1003 Lausanne
Le soumissionnaire est seul responsable de l'acheminement et du dépôt de son offre dans le délai et à l'endroit indiqués. Le cachet postal ne fait pas foi (le non-respect des directives d’adressage ci-dessus peut entrainer un délai de traitement prolongé par la Poste).
Toute offre parvenant après ce délai est exclue.
[bookmark: _Toc523405834][bookmark: _Toc213748755]Présentation de l'offre
Le soumissionnaire doit déposer son offre, c'est-à-dire l’intégralité du document original de soumission et les annexes dûment remplis, sous forme papier en un exemplaire.
Pour l’offre qualitative (enveloppe 1), un exemplaire en format PDF sur clé USB est également demandé. L’offre doit être déposée de la manière suivante :
-	Une enveloppe (1) séparée contenant l’offre qualitative avec la mention « Offre qualitative – ne pas ouvrir ».
-	Une enveloppe (2) séparée contenant l’offre d’honoraires avec la mention « Offre d’honoraires – ne pas ouvrir ».
Les offres doivent être rendues dûment signées sous pli fermé.
Une offre déposée ne peut pas être modifiée ou complétée après le délai de remise fixé par l’adjudicateur. A l’échéance dudit délai, un candidat ne peut donc plus corriger ou faire corriger son offre, des documents ou des informations qu’il aura transmis à l’adjudicateur.



[bookmark: _Toc213748756]Langue officielle
La langue officielle acceptée pendant la durée de la procédure et lors de l'exécution du marché, pour toute information, documentation, échange de courrier est le français.
[bookmark: _Toc213748757]Devise monétaire et taxes
La devise officielle acceptée pendant la durée de la procédure et pour l'exécution du marché est le franc suisse (CHF).
Le soumissionnaire a l'obligation d'indiquer le montant hors taxes, le taux de TVA qu'il applique pour le marché et le montant TTC.
[bookmark: _Toc523405835][bookmark: _Toc213748758]Attestations
Le présent dossier d'appel d'offres doit être accompagné des attestations suivantes :
-	Impôts à la source ;
-	Assurances sociales (1er et 2ème piliers) ;
-	Assurance responsabilité civile.
Ces attestations doivent être des originaux et avoir une validité de 30 jours au maximum.
[bookmark: _Toc213748759]Préimplication
Les mandataires et spécialistes suivants ont pris part aux études préliminaires et/ou ont contribué ou produit des analyses préalables :
· …
En application de l’art. 14 AIMP, ils peuvent participer à la présente mise en concurrence car :
-	tous les documents et indications essentiels concernant les travaux préalables sont annexés à cet appel d’offres ;	Comment by Beuret Mathieu: À compléter/modifier
-	les délais légaux minimaux ont été prolongés ;
-	…
OU
Ceux-ci ne sont pas autorisés à participer à la présente mise en concurrence.



[bookmark: _Toc213748760]Association de bureaux
L’association de bureaux est admise pour ce marché, pour autant qu’elle ne nuise pas à la saine et efficace concurrence et ne crée pas une position cartellaire.
Chaque membre devra répondre aux mêmes exigences et conditions de participation à la procédure, y compris les signatures. Les rapports des associés entre eux sont régis par les règles de la société simple, au sens des articles 530 et ss du Code suisse des obligations (CO) ou par toute autre forme d’association prévue par la loi.
Ces modalités doivent faire l’objet d’un contrat en la forme écrite entre les associés. Le pouvoir adjudicateur se réserve le droit de demander à tout moment une copie de ce document.
En dérogation à l’article 535 du CO, les associés nommeront un bureau « pilote » qui a qualité de mandataire général pour agir en leur nom auprès de l’adjudicateur et pour recevoir valablement toute communication de la part de ce dernier. Ce « pilote » est le garant des bons rapports entre associés.
Chaque membre répond personnellement et solidairement des engagements et de toutes obligations pris par les associés résultant de ce contrat, dans les limites fixées par le CO. En cas de carence ou de disparition de l’un des membres, la suite de l’exécution du marché sera assumée par les autres, sans préjudice des conséquences financières et juridiques découlant de la situation. La dissolution ne pourra intervenir qu’après l’extinction des délais légaux de garantie.
Le non-respect de ces exigences amènera l’adjudicateur à prendre une décision de révocation de l’adjudication.
OU
Pour ce marché, l'association de bureaux n'est pas admise.
[bookmark: _Toc523405837][bookmark: _Toc378927919][bookmark: _Toc213748761]Sous-traitance
La sous-traitance est interdite. Toute violation de cette disposition constituera une violation contractuelle.
[bookmark: _Toc213748762]Propriété et confidentialité
Les participants conservent les droits d'auteur sur leurs offres.
Les informations échangées entre la Commune de Lausanne et les participants, dans le cadre de la présente procédure, sont strictement confidentielles.
[bookmark: _Toc213748763]Litiges et recours
Les litiges résultant de la présente procédure sont de la compétence des tribunaux ordinaires. Le droit applicable est le droit suisse et le for est Lausanne.



[bookmark: _Toc213748764]Renseignements fournis par l’entreprise, annexes à compléter	Comment by Cagliesi David [2]: Annexes du Guide romand pour les marchés publics disponibles sur le site Internet officiel de l’État de Vaud
(attention à bien utiliser les dernières versions)
[bookmark: _Toc213748765]Renseignements sur le soumissionnaire
Joindre :
-	Annexe 1 « Renseignements sur le soumissionnaire »	Comment by ARCH0108: Annexe incluse dans ce document
[bookmark: _Toc213748766]Organisation pour l’exécution du marché
Joindre :
-	Annexe Q2 : 	Organisation interne du soumissionnaire, maximum 1 page A3 recto ;	Comment by Beuret Mathieu: Exemples de critères possibles
-	Annexe Q6 :	Références de services liés à la construction. Il est demandé au mandataire, deux références dont une datant de moins de 10 ans, 1 page format A3 recto horizontale par référence, libre.
-	Annexe R5 : 	Temps consacré pour l’exécution du marché ;	Comment by Beuret Mathieu: Exemples de critères possibles
-	Annexe R7 : 	Méthodes de travail pour atteindre les objectifs fixés en matière d’exécution du marché, maximum 1 page A4 recto par réponse ;
-	Annexe R9 : 	Qualifications des personnes-clés (chef de projet et responsable des travaux), 2 références par personne-clé dont une datant de moins de 5 ans.
[bookmark: _Toc213748767]Offre d’honoraires
Joindre :
-	Annexe 2 « Offre d’honoraires »	Comment by ARCH0108: Annexe incluse dans ce document



[bookmark: _Toc210400058][bookmark: _Toc213748768]Auditions des soumissionnaires
Le comité d’évaluation se réserve le droit d’organiser un entretien avec les soumissionnaires, s’il le juge nécessaire, afin de clarifier certains points figurant sur l’offre.
Avant, pendant et après l’audition, le soumissionnaire ne pourra pas modifier son offre, au risque de se voir exclure de la procédure.
Cette audition fera l’objet d’un procès-verbal dans lequel seront énumérées les informations essentielles qui ont été échangées. Le procès-verbal mentionnera également le lieu, la date, la durée et les noms des personnes présentes. Le procès-verbal ne sera pas transmis aux autres soumissionnaires et fera partie intégrante du contrat conclu avec l’adjudicataire.
Les renseignements fournis par les candidats lors de ces séances seront pris en compte pour la notation définitive du critère de la qualité technique de l’offre.
[bookmark: _Toc213748769]Durée de validité de l’offre
La durée de validité de l’offre est de 6 mois à compter de la date du dépôt de l’offre.	Comment by Cagliesi David [2]: Modification de la durée à faire valider par l’Arch Adj CS et le.la Conseil MP
Une offre déposée est considérée comme définitive et ferme. Elle ne peut plus être retirée unilatéralement par le soumissionnaire durant la période de validité fixée par l’adjudicateur à moins d’une justification telle qu’une procédure de sursis concordataire, de mise en faillite ou de mise en poursuite, susceptible de remettre en question le bien-fondé de la décision d’adjudication.
[bookmark: _Toc213748770]Prolongation de la validité de l’offre
Lorsque la validité de l'offre n'a plus cours, l'adjudicateur demande aux bureaux en lice une prolongation de la validité de leur offre.
Les rabais spontanés sont interdits. En cas de forte diminution des prix, l'adjudicateur se réserve le droit d'interrompre la procédure et de procéder à une nouvelle mise en soumission.



[bookmark: _Toc213748771]Critères d’adjudication et leur pondération
[bookmark: _Toc213748772]Présentation	Comment by Beuret Mathieu [2]: Exemple de critères possibles (non exhaustif)
	
	Critères
	Pondérations

	Offre qualitative (enveloppe 1)	Comment by Beuret Mathieu [2]: A supprimer si méthode à 1 enveloppe
	

	Organisation interne du soumissionnaire (annexe Q2)
	… %

	Références (annexe Q6)
	… %

	a. Expérience et compétence dans la transformation et rénovation de bâtiments patrimoniaux d’architecture
	… %

	b. Expérience et compétence dans la conduite de mandats émanant de collectivités publiques
	… %

	c. Compétences appliquées en matière d’écologie et de développement durable
	… %

	Temps consacré pour l’exécution du marché (annexe R5, cf. § 6.3)
	… %

	Qualifications des personnes-clés (annexe R9)
	… %

	…
	… %

	Offre d’honoraires (enveloppe 2)	Comment by Beuret Mathieu [2]: A supprimer si méthode à 1 enveloppe
	

	Prix (montant de l’offre d’honoraires)
	

	Total
	100 %





[bookmark: _Toc213748773]Méthode de notation du prix



PMin	=	offre la moins chère = note 5
PMax	=	prix maximum (2 x Pmin) = note 0
POffre	=	prix de l'offre à noter

[bookmark: _Toc213748774]Notation du temps consacré
La notation du temps consacré au mandat se fera selon la méthode pyramidale. Le nombre d’heures moyen sera tiré de la moyenne des heures offertes par les candidats pour autant que ceux-ci soient au minimum 5. S’il y a moins de 5 candidats, c’est le temps moyen estimé par l’adjudicateur et admis par le comité d’évaluation qui sera pris en compte. Les bornes de la pyramide tronquée sont les suivantes :
· nombre d’heures moyen ;
· variation par rapport au nombre d’heures moyen pour obtenir la note 5 : +10%, -5% ;
· variation maximale admissible, obtenant la note 0 : +100%, -50% ;
· le temps consacré le plus court et le plus long ne seront pas pris en considération dans le calcul du nombre d’heures moyen.
[image: ]














[bookmark: _Toc213748775]Barème des notes
Le barème des notes est de 0 à 5 (0 constituant la plus mauvaise note et 5 la meilleure note).

	Note
	Notation
	Description

	0
	
	Candidat qui n’a pas fourni l’information ou le document non éliminatoire demandé par rapport à un critère fixé.

	1
	Insuffisant
	Candidat qui a fourni l’information ou le document demandé par rapport à un critère fixé, mais dont le contenu ne répond pas aux attentes.

	2
	Partiellement insuffisant
	Candidat qui a fourni l’information ou le document demandé par rapport à un critère fixé, mais dont le contenu ne répond que partiellement aux attentes.

	3
	Suffisant
	Candidat qui a fourni l’information ou le document demandé par rapport à un critère fixé et dont le contenu répond aux attentes minimales, mais qui ne présente aucun avantage particulier par rapport aux autres candidats.

	4
	Bon et avantageux
	Candidat qui a fourni l’information ou le document demandé par rapport à un critère fixé, dont le contenu répond aux attentes et qui présente quelques avantages particuliers par rapport aux autres candidats, ceci sans tomber dans la surqualité et la surqualification.

	5
	Très intéressant
	Candidat qui a fourni l’information ou le document demandé par rapport à un critère fixé, dont le contenu répond aux attentes avec beaucoup d’avantages particuliers par rapport aux autres candidats, ceci sans tomber dans la surqualité et la surqualification.


La note attribuée à un critère est faite sur la base d'une analyse globale de l'ensemble des documents exigés par critère.
Le marché sera adjugé à l’offre jugée la plus avantageuse sur la base de l’ensemble des critères définis dans cet appel d’offres.



[bookmark: _Toc213748776]Comité d’évaluation / Evaluation des offres	Comment by Beuret Mathieu: A définir avec l’Arch Adj CS en fonction du projet
Le pouvoir adjudicateur a décidé de mettre en place un comité d’évaluation composé des membres suivants :
Comité d’évaluation
	Prénom et nom
	Titre/ fonction/ profession

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



OU
Les offres seront évaluées en interne par des représentants du pouvoir adjudicateur.
OU
L’évaluation des offres sera conduite par le pouvoir adjudicateur assisté par le bureau … , organisateur de la procédure.
Le comité d’évaluation pourra recourir à des spécialistes-conseils externes pour l’appréciation de problèmes particuliers.



[bookmark: _Toc213748777]Conditions particulières
[bookmark: _Toc213748778]Assurance en responsabilité civile
[bookmark: _Hlk206668547]Pour les prestations faisant l’objet du présent appel d’offres, le montant minimum de la couverture d’assurance a été fixé à CHF 5'000'000.- / 10'000'000.- / Autre.	Comment by Beuret Mathieu [2]: Pour les chantiers < CHF 5 millions	Comment by Beuret Mathieu [2]: Pour les chantiers entre CHF 5 et 20 millions	Comment by Beuret Mathieu [2]: Pour les chantiers > 20 millions : contacter le SALV en amont
Le maître d’ouvrage se réserve expressément la faculté d'exiger, aux frais de l’entreprise, l'augmentation de garantie jugée insuffisante.
Une copie de l’attestation d’assurance responsabilité civile doit être annexée à l’offre du soumissionnaire.
[bookmark: _Toc213748779]Contrat
La conclusion du contrat et de ses éventuels avenants nécessitera la forme écrite.
Suite à l’adjudication, un contrat distinct liera le mandataire et la commune de Lausanne pour la phase étude et pour la phase réalisation. Le contrat pour la phase étude sera conclu sur la base du présent document.	Comment by Beuret Mathieu [2]: En fonction du type d’organisation qui fait l’objet de l’appel d’offres
OU
Suite à l’adjudication, un contrat distinct liera le groupement de mandataires et le maître de l’ouvrage pour la phase étude et pour la phase réalisation.
OU
Suite à l’adjudication, un contrat distinct liera le planificateur général et le maître de l’ouvrage pour la phase étude et pour la phase réalisation. Le planificateur général sera lié par des contrats de mandat distincts avec les différents membres de son équipe (ingénieur civil, CVCR, sanitaire et électricien).
Le contrat peut être résilié en tout temps. En cas de résiliation du contrat, le mandataire a droit aux honoraires correspondant aux prestations qu’il a accomplies selon le contrat jusqu’à la date de la résiliation.
Conformément à l’art. 404 al.2 CO, celle des parties qui résilie le contrat en temps inopportun doit cependant indemniser l’autre partie du dommage qu’elle subit.
[bookmark: _Toc213748780]Publications
La publication de plans, de descriptions ainsi que de photographies de projets et d'ouvrages n'est autorisée qu'avec l'accord écrit du mandant.



[bookmark: _Toc213748781]Conditions de paiement
[bookmark: _Hlk206668597]Les factures et les situations sont payables dans un délai de 60 jours après leur présentation. Elles devront respectées les exigences fixées dans le contrat, faute de quoi elles seront refusées, le délai de paiement ne commençant pas à courir.
Une facturation distincte sera établie :
a) pour les situations d'honoraires calculées d'après le coût de l'ouvrage payables à 90% des prestations accomplies;
b) pour les factures d'honoraires calculées d'après le temps employé, payables à 100 %, accompagnées des justificatifs nécessaires, ceci dans les deux mois après l'accomplissement de la prestation, selon le tarif valable au moment de l'accomplissement de la tâche;
c) pour les factures des hausses d'honoraires calculées d'après le temps employé, payables à 100%, à présenter simultanément à celles du point b). Le renchérissement se calcule d'après les recommandations de la Coordination des services fédéraux de la construction et des immeubles (KBOB).
[bookmark: _Toc213748782]Accords spéciaux
Les aménagements extérieurs, le mobilier et les interventions artistiques font l’objet d’accords spéciaux.
[bookmark: _Toc213748783]Dossier d’ouvrage
Le dossier de l'ouvrage terminé sera remis au mandant en version papier accompagné d'un fichier informatique respectant les directives de la Ville de Lausanne en matière d'échange de données DAO.
Toutes les canalisations d'alimentation (électricité, téléphone, eau, gaz, chauffage urbain, téléréseau) et d'évacuation (égouts) doivent y figurer, depuis et respectivement jusqu'au réseau public.



[bookmark: _Toc213748784]Port de la carte professionnelle
La Municipalité de la Ville de Lausanne a décidé d’imposer le port de la carte professionnelle sur l’ensemble de ses chantiers, dans le but de renforcer sa lutte contre le travail au noir.
Par conséquent, l’ensemble du personnel d’exploitation des entreprises, et de ses sous-traitants, travaillant sur le chantier (y compris les apprentis), devra être équipé d’une carte professionnelle (ou système équivalent) permettant au moins de s’assurer :
· qu’ils sont bien inscrits auprès d’une caisse de compensation AVS ;
· qu’ils sont déclarés auprès des assurances sociales pour le compte de l’entreprise qui les emploie ;
· que les charges sociales sont payées ;
· que les permis de travail sont valables ;
· que l’entreprise respecte les conditions de travail applicable fixées par les conventions collectives de travail.
[bookmark: _Toc213748785]Autres conditions
…



[bookmark: _Toc213748786]Mandat et prestations demandées
[bookmark: _Toc213748787]Coût cible du projet
…
[bookmark: _Toc213748788]Honoraires
Les annexes doivent permettre aux candidats d'avoir une vision plus précise des prestations à fournir.



[bookmark: _Toc422491418][bookmark: _Toc495672173]Prestations et honoraires de l’architecte	Comment by arch0112: À dupliquer pour les autres spécialistes si groupement ou planificateur général

	Prestations par phase
	%
	%
	Etude
%
	Réal.
%

	3 Etude du projet
	4.31
	Avant-projet
	9
	
	
	

	
	
	Recherche de partis et estimation sommaire des coûts de construction
	
	3
	
	

	
	
	Avant-projet et estimation des coûts
	
	6
	
	

	
	4.32
	Projet de l'ouvrage
	21
	
	
	

	
	
	Projet de l'ouvrage
	
	13
	
	

	
	
	Etudes de détails
	
	4
	
	

	
	
	Devis général
	
	4
	
	

	
	4.33
	Procédure de demande d'autorisation
	2,5
	
	
	

	
	
	Procédure de demande d'autorisation
	2,5
	
	
	

	4 Appels d'offres
	4.41
	Appels d'offres, comparaison des offres, propositions d'adjudication
	18
	
	
	

	
	
	Plans d'appel d'offres
	
	10
	
	

	
	
	Appels d'offres, propositions d’adjudication et devis révisé
	
	8
	
	

	5 Réalisation
	4.51
	Projet d'exécution
	16
	
	
	

	
	
	Plans d'exécution
	
	15
	
	

	
	
	Contrats d'entreprises
	
	1
	
	

	
	4.52
	Exécution de l'ouvrage
	29
	
	
	

	
	
	Direction architecturale
	
	6
	
	

	
	
	Direction des travaux et contrôle des coûts

	
	23
	
	

	
	4.53
	Mise en service achèvement
	4,5
	
	
	

	
	
	Mise en service, achèvement
	1
	
	
	

	
	
	Documentation de l'ouvrage
	1
	
	
	

	
	
	Direction des travaux de garantie
	1,5
	
	
	

	
	
	Décompte final
	1
	
	
	

	
	
	Total des prestations par phases
	
	
	
	

	
	
	Total des prestations
	%
	100
	%





Prestations ordinaires
Les prestations suivantes sont également comprises dans le calcul de la rémunération des prestations ordinaires :
Phase Etude (3) / Réalisation (5)
-	Direction générale du projet.
Procédure de choix de mandataires (22) / Avant-projet (31)
-	Préparation et réalisation des procédures de choix des professionnels spécialisés (pour tous les types de procédures).
Avant-projet (31)
-	Estimation des coûts (devis estimatif) selon un découpage en CFC à 3 chiffres.
-	Elaboration du cahier d’avant-projet comprenant une description du programme, de la matérialisation, des principes structurels et énergétiques, conformément aux indications des mandataires spécialisés.
Projet (32)
-	Adaptation des moyens informatiques aux spécifications du mandant (conformité à la charte graphique de la Ville de Lausanne).
-	Etablissement d’un devis (devis général) selon un découpage en CFC à 4 chiffres.
-	Elaboration du cahier de projet comprenant une description du programme, de la matérialisation, des principes structurels et énergétiques, conformément aux indications des mandataires spécialisés.
-	Elaboration d’optimisations de projet en vue d’une réduction des coûts, en cas d’écart important avec l’estimation du coût cible du MO (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
Procédure (33)
-	Participation au traitement des oppositions (en dérogation de la SIA 102 [2014]). 
-	Elaboration des dossiers de demande de subventions et de certifications (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
-	Participation à la procédure de concours pour l’attribution du pourcent culturel.
Appel d’offres (41)
-	Etablissement d’un descriptif détaillé définitif de tous les matériaux et principes de construction (par exemple sous forme de fiche par locaux) notamment en vue d’une adjudication forfaitaire ou globale (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
-	Etablissement d’un devis révisé en fonction des offres reçues (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
Adjudication (41)
-	Participation au traitement des procédures juridiques (recours) (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
Mise en service, achèvement (53)
-	Etablissement de plans de révision conformes à l’ouvrage réalisé et aux documents du dossier d’ouvrage (notamment respect de la charte graphique) (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
-	Etablissement du dossier de planification des travaux d’entretien (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
-	Report d’installations techniques importantes dans les plans de l’ouvrage révisés (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
-	Etablissement ou contrôle d’instructions pour l’exploitation (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
-	Collaboration à la réalisation de la plaquette du Service d’architecture et du logement.
-	Direction des travaux de garantie pour les défauts cachés et vérification finale de l’ouvrage avant échéance du délai de garantie de 5 ans (en dérogation de la SIA 102 [2014]).
Paramètres imposés par le MO

	Coût de l’ouvrage déterminant le temps nécessaire, B :
	CHF/HT

	Facteur de base pour le temps moyen nécessaire, p :
	

	Valeur Z1 :
	

	Valeur Z2 :
	

	Degré de complexité, n (catégorie …) :
	

	Part des prestations, q :
	%

	Le facteur pour prestations spéciales, s :
	

	Le facteur de groupe, i :
	

	Conservation des bâtiments, u :
	


Paramètres à compléter par le candidat :
a)	Le facteur d'ajustement, r
b)	Le taux horaire offert, h
Frais
Le temps de déplacement et les déplacements seront inclus dans l'offre.
Les frais de reproduction sont remboursables conformément aux tarifs fixés par la Commune de Lausanne. Un montant de 3 % du montant brut des honoraires est appliqué.
Mode de rémunération des honoraires
Les honoraires seront rémunérés de la façon suivante :
…	Comment by Beuret Mathieu: A définir en fonction du projet et à valider par l'Arch Adj CS
[bookmark: _Toc213748789]Variantes
Les participants doivent répondre pleinement à ce cahier des charges. Les offres partielles ou développant des variantes ne sont pas admises.

[bookmark: _Toc213748790]Organigramme du projet
…



[bookmark: _Toc213748791]Planning intentionnel
…



[bookmark: _Toc378927952][bookmark: _Toc523405872][bookmark: _Toc213748792]Engagement du soumissionnaire
En déposant le dossier d'appel d'offres dûment signé, le soumissionnaire certifie qu’il a pris connaissance des conditions de la procédure et qu’il en accepte le contenu sans réserve. Le soumissionnaire peut formuler ses commentaires par écrit sur l’une ou l’autre des conditions et dans le même délai que pour le dépôt de l’offre. Il prend par ailleurs aussi les engagements suivants :
a)	il confirme que les indications, informations et preuves fournies dans et avec son offre sont exactes et conformes à la réalité ;
b)	il accepte que l’adjudicateur, ou son représentant, puisse vérifier les indications, informations et preuves fournies avec son offre (confidentialité assurée par l’adjudicateur) ;
c)	il garantit l’égalité de traitement entre hommes et femmes, à compétences et fonctions équivalentes, en particulier en ce qui concerne les conditions salariales, ceci y compris pour les sous-traitants directs, les fournisseurs principaux et les transporteurs, le cas échéant ;
d)	il garantit le respect des dispositions relatives à la protection de l'environnement, ainsi que celles en matière de lutte pour la protection des eaux, la protection de l'air et la gestion des déchets et de lutte contre les nuisances sonores ;
e)	il confirme qu’il n’a pas faussé la concurrence en réalisant des arrangements ou des accords entre soumissionnaires ;
f)	il confirme que l’offre déposée est conforme aux exigences du cahier des charges et qu’elle inclut toutes les prestations strictement justifiées pour l’exécution du marché et son bon déroulement. Cela comprend aussi les mesures à prendre pour respecter les dispositions relatives à la santé et la sécurité ;
g)	il a pris note que l’adjudicateur n’acceptera aucune sous-évaluation ou oubli de prestations avant et après la signature du contrat ;
h)	il confirme avoir reçu tous les renseignements nécessaires pour l’établissement de son offre, après avoir pris connaissance des conditions générales, du contenu du cahier des charges et après s’être rendu exactement compte de l’importance, des exigences et des contraintes du marché. Et, en conséquence, il s’engage à exécuter l’ensemble du marché pour les prix indiqués dans son offre, en se conformant strictement à toutes les prescriptions d’exécution énumérées dans l’appel d’offres ;
i)	il met en place les personnes clés désignées pour l’exécution du marché. En cas de remplacement de la ou des personnes-clés, le soumissionnaire a pris note que l’adjudicateur est en droit d’exiger de l’adjudicataire qu’il mette à disposition, dans un délai déterminé, des personnes-clés de même niveau de compétence, d’expérience, de capacité et de disponibilité. S’il ne s’exécute pas, la décision d’adjudication peut être révoquée et le contrat résilié ;
j)	il confirme qu’il n’est pas impliqué à juste titre dans une procédure de faillite ou qu’il n’a pas obtenu de concordat judiciaire ou extrajudiciaire ; il garantit également que tel n’est pas le cas pour les sous-traitants, fournisseurs ou transporteurs auxquels il entend faire appel ;
k)	en cas d’adjudication, il acceptera de fournir dans les meilleurs délais, sur demande de l’adjudicateur et par l’intermédiaire d’un établissement bancaire ou d’assurance, des garanties financières et techniques. La garantie délivrée par un organisme étranger doit être de portée équivalente à celle que délivrent les organismes suisses et doit pouvoir être sollicitée auprès d’une représentation ayant son siège en Suisse ;
l)	il respecte la législation sur le travail notamment en matière de travail au noir, de travail forcé/contraint et de personnel mineur, ceci y compris pour les sous-traitants directs, les fournisseurs et les transporteurs, le cas échéant ;
m)	il acceptera de suivre, le cas échéant, les directives et instructions du coordonnateur santé et sécurité désigné par le maître de l’ouvrage ;
n)	en remplissant son offre, il a tenu compte du fait que l’adjudicateur n’acceptera, après la décision d’adjudication, aucune sous-évaluation de prestations, aucun oubli de prestations ou mauvaise compréhension des prestations à exécuter. Il appartient donc au soumissionnaire de poser toute question d’éclaircissement. Le soumissionnaire ne pourra donc pas, suite au dépôt de son offre, justifier une modification de son offre par le fait que le cahier des charges n’était pas assez précis ;
o)	il accepte que l’adjudicateur puisse interrompre ou abandonner à tout moment la procédure si des autorisations étaient refusées, en cas d’opposition au projet ou de refus, partiel ou total, de crédit par les autorités publiques ;
p)	il accepte que l’adjudicateur puisse remettre en appel d’offres ou recommencer partiellement ou totalement la procédure si, après ouverture et vérification des offres, il devait constater qu’un nombre insuffisant de dossiers remplit les conditions de participation ou les critères d’aptitude et que cela conduit à une absence de véritable concurrence ;
q)	il fait preuve d’intégrité morale, notamment en prenant des mesures pour lutter contre la corruption et en s’abstenant d’offrir un quelconque avantage à un membre de l’autorité adjudicatrice ou à un membre du comité d’évaluation, dans le but d’obtenir un marché au détriment d’un autre soumissionnaire ou de soustraire le marché à une mise en concurrence. Toute violation de la clause relative à l’intégrité morale entraîne en principe l’annulation de l’adjudication, ainsi que la dénonciation anticipée du contrat par l’adjudicateur, pour justes motifs. D’autres sanctions peuvent être prises par l’adjudicateur, notamment si la violation de la clause relative à l’intégrité morale devait être découverte en cours de procédure d’appel d’offres.

________________


Lieu et date : 


Timbre et signature du soumissionnaire : 



… (Titre de l’affaire + ouvrage)

	[bookmark: _Toc213748793]Annexe 1 : Renseignements sur le soumissionnaire
Document n°…


Nom du mandataire architecte :
· Personne de contact :
· Adresse :
N° postal, ville :
Pays :
· Téléphone :
· Fax :
· Mail :
· Raison sociale :
· Forme juridique :
· Année fondation :
· Effectif actuel :	EPT :
Annexes :
· Attestations des paiements des charges sociales	oui / non
· Attestation des impôts à la source	oui / non
Lieu, date : …………………………………..	Signature : …………………………………..
[bookmark: _Toc190167046]


[bookmark: _Toc213748794]Annexe 2 : Offre d’honoraires
Joindre :
|_|	Offre d’honoraires



[bookmark: _Toc213743589][bookmark: _Toc213748795]Annexe 3 : Engagement à respecter l’égalité entre hommes et femmes – annexe P6
Joindre :
|_|	Annexe P6	Comment by Cagliesi David [2]: Annexe du Guide romand pour les marchés publics disponible sur le site Internet officiel de l’État de Vaud
(attention à bien utiliser la dernière version)



[bookmark: _Toc114746117][bookmark: _Toc213748796]Annexe 4 : Preuve du respect des conditions de participation	Comment by Beuret Mathieu: A compléter uniquement pour les marchés soumis aux accords internationaux
[image: ]
https://www.seco.admin.ch/dam/seco/fr/dokumente/Aussenwirtschaft/Wirtschaftsbeziehungen/Exportkontrollen/Sanktionen/Verordnungen/Russland,%20Ukraine/selbstdeklaration_art-29c.pdf.download.pdf/D%C3%A9claration%20du%20soumissionnaire_Art.%2029c_Ordonnance%20Ukraine_FR.pdf

Service d’architecture et du logement		Page 1
… Nom de l’affaire (n° affaire)
CFC … : … 
Dossier d’appel d’offres

	
	
	APPEL D’OFFRES - Procédure sur invitation OU Procédure ouverte

	
	
	

	
	
	… (Nom de l’affaire)
N° de projet (réf. Abacus) : …



ENVELOPPE 2 – Offre d’honoraires OU	Comment by arch0112: En cas de procédure à 2 enveloppes :
l’offre d’honoraires doit être séparée du reste du dossier d’appel d’offres
ANNEXE … - Offre d’honoraires



	N° d'affaire :
	

	CFC :
	

	Marché :
	



Entreprise soumissionnaire (raison sociale et adresse complète) : 	
	
	
Prénom et nom de la personne responsable de l'offre : 	
Téléphone : 	
Téléfax : 	
E-mail : 	
TVA n° : 	


Total de l’offre nette (TTC)	CHF		
			



	
	Organisateur de la procédure :
	Maître de l’ouvrage :

	
	Ville de Lausanne
Direction du logement, de l’environnement et de l’architecture
Service d’architecture et du logement
Rue du Port-Franc 18
Case postale 5354
CH-1001 Lausanne
	Ville de Lausanne
… (direction)
… (service)
… (adresse)
CH-… Lausanne




[image: ]
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Auteur/secrétaire/n° affaire/ 378_Dossier_ao_mand_P6_20251022_PROJET.docx	Lausanne, le …
	Formule pour le calcul des honoraires :

   

	Eléments imposés

	Coût de l'ouvrage déterminant le temps nécessaire Tm
	CHF HT
	B
	0'000'000.00.-

	Facteur de base pour le temps moyen nécessaire : z1 + (z2/3√B)
Z1 : 0.062
Z2 : 10.58
	p
	0.0

	Degré de complexité : Catégorie d’ouvrage …
	n
	0.0

	Part totale des prestations en % (selon point 9.21)
	q
	0.0

	Facteur pour prestations spéciales
	s
	0.0

	Facteur de groupe
	i
	0.0

	Conservation des bâtiments
	U
	

	

	A remplir par le mandataire
	

	Facteur d'ajustement :
	r
	

	Taux horaire offert HT :
	CHF/h
	h
	

	

	Honoraires

	4.31
	Avant-projet
		0.00 %
	
	

	4.32
	Projet d'ouvrage
		0.00 %
	
	

	4.33
	Demande d'autorisation
		0.00 %
	
	

	4.41
	Appels d'offres
		0.00 %
	
	

	4.51
	Projet d'exécution
		0.00 %
	
	

	4.52
	Exécution de l'ouvrage
		0.00 %
	
	

	4.53
	Mise en service et achèvement
		0.00 %
	
	

	Total part des prestations
		0.00 %
	
	

	Temps moyen Tm
		heures
	Tm=
	

	Temps prévu Tp (Tp = Tm x i)
		heures
	Tp=
	

	Total des honoraires HT
		
	CHF
	

	TVA 8.1%
	
	CHF
	

	Total des honoraires TTC *(Tp x s x h)
	CHF
	

	
	
	

	Frais de reproduction

	Frais de reproduction 3% du montant des honoraires HT
	CHF
	

	TVA 8.1%
	
	CHF
	

	Total des frais TTC
	CHF
	


* Ce montant est à reporter sur la première page sous « Total des honoraires (avec TVA, sans les frais) »
Le maître de l’ouvrage se réserve la possibilité de procéder à une adjudication séparée pour la phase étude et pour la phase réalisation.
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Notation du temps consacré sur une échelle de 0 à 5
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Preuve du respect des conditions de participation
Déclaration (4 empir par touskes soumissionnaies) en ce qui conceme les nfedictions concemant
les marchés publics conformément a fart. 23¢ de Fordonnance insttuant des mesures en ien avec fa
situation en Utraine (SR 946.231.176.72, « Fordonnance »).
Numéro de projet/ Tire du projet / Nom du proet
Nom de Fadjudicateur

1. Je confirmeiNous confirmons par la présente, en tant que personne(s) habiltés(s) que le-

Nom et forme jurdique.

“Adresse professionnele

Fersonne de contact

Taéphone Evai

ainsi que les sous.traitants ou fournisseurs auxquels je fais / nous faisons appel et qui
représentent plus de 10% de la valeur du marche pertinent.

e font pas parts des personnes ou entreprises mentionnées  Fart. 29 de Fordonnance qui
présentent un ien avec la Fédération de Russie au sens de la dispositon de FOrdonnance,

a) Par a nationaité russe du soumissionnaire’ ou par sa résidence ou son Stabissement en
Russie,

b) Par a participation dune personne physique ou dune société répondant a fun des critires
visés au point ) au sounissionnaire? via la détention d'actions directe ou indiecte &
hauteur de pius de 50 %,

) Par faction du soumissionaire au nom ou sur insiruction de persornes ou denreprises
répondant aux créres de points a) elou b).

2. Je confimelnous confitmons et Passureinous assurons que, pendant la durse du contrat, i ne sera
pas fait appe & des sous-traitants ou & des fournisseurs relevant des catégories de
personnes susmentionnées et représentant pus de 10% e Ia valeur du contrat.

Information jurdiaue: e fat de fourir déibérément des informations fausses ou frompeuses dans e
Tormulaire peut enrainer des sanclions adminisiraiives tells que des conssquences en matére de
Groitdes marchés publics.

Lieu et date:

Prénom(s) et nom(s)

Signaturels

(Ce document dott éte achressé & Padjudicateur.

[re—p———————
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